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Україна

НОВГОРОД-СІВЕРСЬКА РАЙОННА РАДА ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	01 листопада
	2018 року
	 м.Новгород-Сіверський           №    
	65


Про організацію роботи з

документами, що містять службову

інформацію

З метою належної організації роботи з документами, що містять службову інформацію, з урахуванням положень Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України №736 від 19 жовтня 2016 року та керуючись  статтею 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Організацію роботи з документами, що містять службову інформацію, покласти на загально-організаційний відділ виконавчого апарату Новгород-Сіверської районної ради Чернігівської області.
2. Визначити відповідальною особою за діловодство стосовно документів, що містять службову інформацію, головного спеціаліста загально-організаційного відділу виконавчого апарату Новгород-Сіверської районної ради Чернігівської області Балабко Розу Миколаївну.
3. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.
Голова районної ради                                                              В. М. Кауфман
Проект розпорядження подає:

Начальник відділу з  юридичних питань

та комунальної власності  виконавчого апарату                                                                                 районної ради                                                                             Т.В. Щепочкіна

